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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE PESSOAL

Regulamento de Compras da Organizagdo da Sociedade Civil: Instituto de
Desenvolvimento Pessoal e Social Os Sonhadores.

Abaixo transcrito:
CAPITULO | - FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para
estabelecer convénios e parcerias, aquisicéo de bens e contratagéo de obras,
de servicos e de pessoal para o desenvolvimento das atividades do
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PESSOAL E SOCIAL 0Ss
SONHADORES, doravante denominado OSC, regidas pelos principios da
legalidade, moralidade, da boa-fé, da probidade, da economicidade, da
impessoalidade, da isonomia, da eficiéncia e a busca permanente de qualidade
e durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequagdo aos objetivos do
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PESSOAL E SOCIAL O0s
SONHADORES no ambito do contrato de gestao da OSC.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Artigo 2° - Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de
consumo, equipamentos, géneros alimenticios, materiais de limpeza, materiais
de higiene pessoal, materiais permanentes e outros, além da prestacéo de
servicos por pessoas fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as
necessidades da Institui¢do para desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 3° - As compras serdo efetuadas apos cotagdo de pregos e autorizadas
pelo Presidente da OSC, considerando o menor custo e a melhor oferta. As
cotagdes poderéo ser realizadas.via telefone, fax, e-mail e meio eletrdénico.
Paragrafo tnico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagao
€ comparagado do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor
preco avaliado.

CAPITULO IIl - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 4° - Para a aquisicdo de bens e servicos, se faz necessario o
cumprimento das seguintes etapas:

a. Cotagéo de 03 orgamentos;

b. Apuragéo da melhor oferta;

c. Aprovagéo da compra pelo Presidente da OSC:

d. Confirmagéo da compra com fornecedores;

e.Pagamento realizado por meio de transferéncia bancéaria, Pix ou boleto
bancario; mediante nota fiscal, cupom fiscal ou recibo.
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Artigo 5° - Sera considerado regime de compra urgente, a aquisicao de
qualquer material inexistente no estoque do Departamento de Materiais ou os
que nao tém previsao de consumo, com imediata necessidade de utilizaggo. No

caso dos servicos, os que sejam imprescindiveis para o bom andamento da
OSC.

Paragrafo Unico: O departamento de servigo requisitante devera justificar, por
escrito, a compra de urgéncia.

Artigo 6° - Para a apuracdo do melhor preco, deveréo ser cotados, no minimo,
3 (trés) fornecedores.

Paragrafo Unico: Fica excluida de cotacdo, quando o bem ou servico possa ser
fornecido por um unico fornecedor, face a especificagdo existente, com a
devida comprovagéo, isto &, documento que atenda o carater de exclusividade.

Para as compras realizadas em regime de urgéncia.

Paragrafo Unico: As cotagbes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores
por escrito, fax, e-mail ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem
arquivadas no Servico de Compras, pelo prazo de 01 ano.

CAPITULO IV - DISPENSA DE SELEGAO DE FORNECEDORES

Artigo 7° - A dispensa da selecdo de fornecedores poderd ocorrer nos
seguintes casos:

a. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor,
empresa, representante comercial exclusivo.

b. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagao
que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagéo, ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

CAPITULO V - DA CONTRATACAO DE PESSOAL

Artigo 8° - O regime de contratagéo de pessoal, para executar as atividades do
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PESSOAL E SOCIAL 0S
SONHADORES, ocorrera por meio das seguintes etapas, conforme Regulamento
Interno da OSC:

a. Andlise da Necessidade de Contratagéo;

b. Aprovagao da Diretoria:

c. Edital descritivo do Cargo;

d. Divulgagao online do edital contendo todas as informagdes da(s) vaga(s) nas
midias sdciais da instituicio e afixado no mural da instituicao;
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e. Recebimento, presencial ou online, dos curriculos dos interessados no Prazo
Estipulado;

f. Selegdo dos Curriculos:

g. Entrevista, presencial ou online, Individual;

h. Prova Escrita (Se necessario);

i. Triagem e Selegao;

J. Contratagao;

k. Inicio das Atividades.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES GERAIS
Artigo 9 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagdao deste
Regulamento, serdo resolvidos pela Diretoria do INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO PESSOAL E SOCIAL OS SONHADORES;

Artigo 10° - Este Regulamento entra em vigor a partir da data da aprovacgao pela
Assembleia Geral da Diretoria. '

Fernanddpolis, 22 de margo de 2023.

PO LS s
V& Marcos Vilela
Presidente da Instituicao
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